Camara Municipat de J{hyavo

PROGRAMA DE PROCEDIMENTO

N.° Do Processo: 9/CPN/S/2022

1. Objeto do procedimento
O presente convite destina-se a regular o procedimento para a aquisicdo de servigos de
outsourcing de implementacdo da continuidade da “Equipa Multidisciplinar de Apoio a

Comunidade Educativa” .

2. ldentificacdo e fundamento da escolha do procedimento

2.1. O procedimento sera realizado através de Concurso Publico, nos termos do disposto na
alinea b), n.° 1, do artigo 20.°, do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), na redagdo dada
pelo Decreto-Lei n® 111-B/2017, de 31.08.

2.2. O objeto do contrato encontra-se definido no Vocabulario Comum para os Contratos

Publicos, com o Codigo CPV — 98300000 - Servigcos diversos.

O contrato deverd obedecer as especificacdes do caderno de encargos.

3. Entidade adjudicante

A entidade adjudicante é o Municipio de {lhavo, Pessoa Coletiva de Direito Piblico n.° 506

920 887 com sede na Avenida 25 de Abril, 3830-044 {lhavo.

4. Orgao que tomou a decisido de contratar
4.1. A decisdo de contratar foi tomada por despacho de 7 de fevereiro de 2022 do Exmo. Sr.

Presidente da Camara Municipal, nos termos do disposto no artigo 36.° do Cédigo dos

Contratos Publicos (CCP).
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4.2. A autorizagdo prévia para assungdo do compromisso plurianual foi aprovada por
deliberacdo da Assembleia Municipal, na sessdo de dezembro de 2021, reunido de 21 de
dezembro de 2021 em cumprimento do disposto na alinea b), n.° 1 e n.° 6 do artigo 22° do

Decreto-Lei n.° 197/99, de 18 de junho.

5. Orgdao competente para prestar esclarecimentos
Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pegas do concurso
sdo da competéncia do Juari, competéncia delegada por despacho do Sr. Presidente da

Cémara Municipal {lhavo.

6. Preco base
O preco base do presente procedimento é 73.080,00 € (setenta e trés mil e oitenta euros), a
que acresce o [VA, sendo esse o limite maximo que a entidade adjudicante se dispbe a pagar

pela execugdo de todas as prestacdes que constituem o seu objeto.

7. Prazo e modo de apresentagdo da proposta

7.1. A proposta deve ser apresentada até as 17H00 do 6° dia a contar da data de envio do
anuncio para publicagéo.

7.2 A apresentacdo da proposta e dos documentos que a acompanham devera ser realizado

exclusivamente de forma eletrénica, na plataforma de contratagdo publica, acinGov.

8. Documentos da proposta

8.1. Proposta de prego, nado incluindo IVA, elaborada em conformidade com o anexo | ao
presente programa de procedimento;

8.2. Declaragdo de aceitacdo do contelido do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo a que se refere a alinea a) do n.° 1, do artigo 57.° do Cédigo

dos Contratos Publicos - anexo Il ao presente programa de procedimento;
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8.3. Plano e Condi¢des de pagamento;
8.4. Programa de Trabalhos e Metodologia de desenvolvimento dos trabalhos, que deve re-
ferir entre outras:
i. Cronograma de execugao das agoes;
ii. Constituicdo da equipa de coordenagdo responsavel pela implementagdo do
projeto, fungdo que desempenha cada elemento e contactos;
a) Nome;
b) Habilitagdes literarias;
c) Formacédo profissional;
d) Experiéncia profissional;
e) Evidéncia de formacao especifica em novas metodologias para a promogéo
do sucesso escolar.
i. Identificacdo do coordenador da equipa responsével por todos os processos;
ii. A identificacdo de possiveis condicionantes externas que possam por em causa
a boa execucao dos trabalhos;
iii. Referéncia a aspetos que, do ponto de vista do concorrente, sejam pertinentes
e contribuam para a boa compreenséo da proposta relativa aos servicos que se
propde fornecer;
iv. Documentos que demonstrem experiéncia em execugao de trabalhos similares.
v. Membria descritiva de plano de trabalho nas escolas e com os alunos:
a) Trabalho em sala de aula;
b) Trabalho em escola;
¢) Trabalho de acompanhamento em casa ou ao fim de semana.
a. Documento que contenha os esclarecimentos justificativos da apresentacdo de um
preco anormalmente baixo, quando este prego resulte, direta ou indiretamente, das

pecas do procedimento;
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b. Tempo necessario para realizagdo de testes de Rastreio de Linguagem e Fala em fun-
cionamento cumprindo os requisitos prazos solicitados no Caderno de Encargos;
c. Fichas técnicas dos produtos a disponibilizar ao terapeuta da Fala que demonstrem
que cumprem os requisitos exigidos em caderno de Encargos;
d. Outros documentos que o concorrente possa demonstrar/valorizar a sua proposta
8.5. Os anexos a que se referem as alineas anteriores deverdo ser preenchidos na sua
totalidade e apresentados através da plataforma eletrdnica, sem efetuar quaisquer
alteragbes a sua integridade, estrutura ou formato, devendo ser preenchidas apenas os
“itens” indicados para preenchimento, ndo podendo, em caso algum, ser acrescentados
quaisquer elementos ou informagdes adicionais.
8.6. Ndo serdo aceites propostas que contenham expressdes restritivas, resolutivas ou
excecionais, nomeadamente “pregos sujeitos a alteracdes” e/ou “a confirmar no ato da
aquisicao” .
8.7. Certidéo de registo comercial (certiddo permanente), com todas as inscricdes em vigor,
para identificacdo dos titulares dos érgéos sociais de administra¢io, direcdo ou geréncia que
se encontram em efetividade de fungdes, ou documento equivalente;
8.8. Qualquer outro documento que o concorrente considere indispensavel ao
esclarecimento dos atributos da proposta;
8.9. Todos os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em

lingua portuguesa, nos termos do n.° 1 do artigo 58.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

9. Propostas Variantes

N&o é admitida a apresentacdo de propostas variantes.
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10. Critério de adjudicacao
10.1. A adjudicacdo serd feita segundo o critério da proposta economicamente mais
vantajosa, na modalidade multifator, obtendo-se a classificagdo final pela aplicacéo da
seguinte equacdo ponderando as classificagbes obtidas em cada um dos fatores:

a) Preco (ponderagao de 30%);

b) Valia técnica (ponderacao de 70%)
CF=0,3«pF+ 0,7 »vT

Sendo:
CF - Classificacao final resultado da média ponderada
pF - Pontuacao de cada proposta do Pre¢o

vT - Pontuacdo da valia técnica
Fator Preco

A componente do Fator Prego (pF) é obtida através da seguinte formula:

Pmax — Ppc

100
Pmax ) i

pF=(

Em que:
pF - Pontuacgéo do fator preco da proposta
Pmax - Preco Maximo do Concurso

Ppc - Preco da Proposta do Concorrente
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Fator Valia Técnica

A componente Valia Técnica (vT) é obtida da através da seguinte formula:
vI'=0,5xM+0,5+E

Em que:
M ~ Subfactor Metodologia e Funcionalidade

E - Subfactor Equipa de coordenacéo

Valorizacdo dos Subfactores de Avaliacdo da Valia Técnica
A valorizagdo dos subfactores de avaliagcdo é efetuada de acordo com o modelo a seguir
enunciado. Os fatores serdo pontuados numa escala crescente de cobertura, entre 0 (zero) e

100 (cem) pontos.

M - Subfactor Metodologia e Funcionalidade
Sera avaliada a metodologia e funcionalidade da solugdo proposta pelo concorrente para
a execugdo dos trabalhos previstos no Caderno de Encargos, nomeadamente, a sua
coeréncia, adequagdo e contributos para garantir um forte envolvimento e
comprometimento de todas as partes envolvidas no cumprimento dos objetivos

estabelecidos e a sua coeréncia com as atividades planeadas.

Este subfactor serd pontuado com a seguinte avalia¢io:

Apreciagéo ' Pontuacao

Cumulativamente:
1. Descrigdo clara e completa das metodologias e procedimentos a 100
utilizar em todas as fases de execugédo do plano.

2. Declaragdo do fabricante/editor da ferramenta Teste de Rastreio
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Apreciagdo

Pontuacio

de Linguagem e Fala - RALF em que a aplicagdo mével teste de
rastreio de Linguagem e Fala permite integracdo com solugao de
Gestao Escolar usada pelo Municipio de {lhavo - SIGA;

Apresenta sugestdes que valorizam a proposta em termos de me-
todologias e

procedimentos para uma boa execucao dos trabalhos.

Pelo menos 2;

1.

Descrigao clara e completa das metodologias e procedimentos a
utilizar em todas as fases de execuc¢do do plano.

Declaracdo do fabricante/editor da ferramenta Teste de Rastreio
de Linguagem e Fala - RALF em que a aplicacdo movel teste de
rastreio de Linguagem e Fala permite integragdo com solugdo de
Gestdo Escolar usada pelo Municipio de {lhavo - SIGA;

Apresenta sugestdes que valorizam a proposta em termos de me-
todologias e procedimentos para uma boa execugdo dos traba-

lhos.

40

Auséncia ou descricdo simples das metodologias e procedimentos a

utilizar em todas as fases de execugdo da solucdo, e ndo apresenta

sugestdes que valorizam a proposta em termos de metodologias e

procedimentos para uma boa execugdo dos trabalhos.

E - Subfactor Qualificagdo e experiéncia da Equipa de Coordenagao

Este subfactor serd pontuado com a seguinte avaliagéo:

Nesta componente sera avaliada a experiéncia da Equipa de Coordenagdo apresentada
pelo concorrente, na realizagdo projetos similares, bem como, se cientificamente preenche

os requisitos que se consideram necessarios para a boa implementagdo do Projeto.

Apreciagido Pontuacdo
Cumulativamente:
Existéncia de uma equipa de coordenacdo com experiéncia, que
cumulativamente cumpra dois requisitos: 1) todos os seus membros 100
possuem experiéncia comprovada de implementacdo de cinco (5)
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Apreciacao ; Pontuagio

ou mais projetos educativos e 2) pelo menos um membro possua
doutoramento na area de Terapia da Fala com experiéncia em
definicdo de indicadores e criagdo de solugbes para alunos com
necessidades no ambito de Terapia da Fala.

Em alternativa:

Existéncia de uma equipa de coordenagdo com experiéncia, que
cumpra um de dois requisitos: 1) todos os seus membros possuem
experiéncia comprovada de implementacdo de até cinco (5) ou mais
projetos educativos ou 2) pelo menos um membro possua 50
doutoramento na area de Terapia da Fala com experiéncia em
definicdo de indicadores e criagdo de solugdes para alunos com
necessidades no ambito de Terapia da Fala.

A equipa de coordenagdo com experiéncia, ndo cumpre nenhum
dos dois requisitos: 1) todos os seus membros possuem experiéncia
comprovada de implementagdo de até cinco (5) ou mais projetos
educativos ou 2) pelo menos um membro possua doutoramento na
adrea de Terapia da Fala com experiéncia em definicdo de

indicadores e criagdo de solu¢des para alunos com necessidades no

ambito de Terapia da Fala.

10.2. Em caso de empate, o primeiro critério de desempate sera:
1° critério: Proposta com maior pontuacdo no fator Preco Global da Proposta;
2° critério: realizagdo de sorteio presencial, sendo usado como metodologia o
sistema de “bolas” , nos seguintes termos:
- Determinar-se-a a seriagdo dos concorrentes para estabelecer a ordenagdo para efeitos
de retirar a bola, pela pontuagdo mais alta obtida através de um lance de dados;
A numeragao das bolas significara a seguinte ordenagéo;
v’ 12 Posi¢do - bola n.° 1;
v 22 Posicdo - bola n.° 2;
v’ 32 Posicdo — bola n.° 3;
A ndo comparéncia no dia e hora marcada para a realizagdo do sorteio, implica a exclusdo

do concorrente ou concorrentes faltosos do sorteio.
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10.3. Os calculos envolvidos na avaliacdo das propostas realizam-se com quatro casas
decimais, em todas as componentes, sendo igualmente a avaliagdo final expressa com

quatro casas decimais.

11.Negociacdo das propostas

As propostas ndo serdo objeto de negociagao.

12. Documentos de habilitagao

12.1. O Adjudicatério devera apresentar os documentos de habilitagdo, no prazo de 5 (cinco)
dias;

12.2. E de 3 dias o prazo para a supressdo de irregularidades detetadas nos documentos de
habilitacdo que possam levar a caducidade da adjudicacdo nos termos do artigo 86.° do
CCP.

12.3. Declaracdo emitida conforme modelo constante no anexo Il do Cédigo dos Contratos
Publicos- anexo Il ao presente convite e da qual faz parte integrante;

12.4. Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas
b), d), e) e h) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos, nomeadamente:

v Certiddo da seguranga social, em que comprove que a situacdo esta regularizada rela-
tiva a contribui¢Ses para a seguranga social em Portugal;

v Certidao das finangas, em que comprove que a situagdo estd regularizada relativa-
mente a impostos devidos em Portugal;

v Certificado do registo criminal, para efeitos de celebrag¢do de contratos publicos, de
todos os titulares dos 6rgédos sociais da administracdo, direcdo ou geréncia que se
encontrem em efetividade de fun¢des, destinado a comprovar que ndo se encontram
em nenhuma das situacdes previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.° do CCP.

12.5. Documento comprovativo de Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE) — Lei n.°

89/2017, de 21 de agosto;

Programa de procedimento- Proc. N.° 9/CPN/S/2022 Pagina 9 de 13



Céamara Municipat de jilyavo)

12.6. Os documentos de habilitagdo deverdo obrigatoriamente ser redigidos em lingua
portuguesa. Quando pela sua propria natureza ou origem, estiverem redigidos em lingua

estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de traducdo devidamente legalizada.

13. Caugao

Néo é exigida caugdo, nos termos do artigo 88.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

O Presidente da Camara Municipal de {lhavo

Jodo Anténio Filipe Campolargo
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ANEXO | - MODELO DA PROPOSTA

................................. i), depois de ter tomado conhecimento do objeto do concurso para aquisi¢do de
servicos de outsourcing de implementacdo “Equipa Multidisciplinar de Apoio 3 Comunidade
Educativa” , com o n.° de processo 9/CPN/S/ 2022, a que se refere o Andncio do Concurso Publico
publicado no Diario da Republica n.% ......ccccovvinnn, datado de ............... obriga-se a executar aquele,

de harmonia nas condi¢cbes e termos expressos no programa de procedimento, caderno de

encargos e legislacdo aplicavel e pelo prego proposto da seguinte forma:

Valor Global Proposto: .............. (Valor S/IVA)

Mais declara que renuncia a foro especial, e se submete em tudo o que respeitar a execucio
do seu contrato, ao que se achar prescrito na legislagdo portuguesa em vigor.

(Assinatura)ii)

i) Identificacdo do concorrente pessoa singular ou do (s) representante (s) legal (ais) do Concorrente, tratando-se
de pessoa coletiva, indicagdo do nome, estado civil, profissdo e residéncia, ou firma e sede;
ii) Assinatura do concorrente pessoa singular ou do (s) representante (s) legal (ais) do concorrente, tratando-se

de pessoa coletiva.
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ANEXO Il - Declaragao de aceitacao do contetido do caderno de encargos

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.°]

1 - ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante le-
gal de (1) ... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, numeros de identificacéo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ...
(designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a
sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetido do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas
clausulas.

2 - Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes docu-
mentos, que junta em anexo (3):

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do
referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagbes pre-
vistas no n.°1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declarages implica, conso-
ante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmen-
te sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo
dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoria de privacdo do di-
reito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candida-
to ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem
prejuizo da participacio a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no
artigo 81.° do Codigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declaragdo que constitui o anexo ii do
referido Codigo, bem como os documentos comprovativos de que se encontra nas situagbes previs-
tas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 4 desta declaracao.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos solici-
tados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade
da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordena-
¢do muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode deter-
minar a aplicacdo da san¢do acesséria de privacdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedi-
mento adotado para a formagio de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

.. {local), ... (data), ... [assinatura (4)].
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(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representadas.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas
alineas b), ¢} e d) do n.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°.

ANEXO [l - Modelo de declaracio
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]

1 - .. [nome, nimero de documento de identificacdo e morada], na qualidade de representante
legal de (1) ... [firma, nimero de identificacéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes], adjudicatario(a) no procedimento de ... [designacao
ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.°1 do artigo 55° do

CCP..

2 - O declarante junta em anexo [ou indica .. como endereco do sitio do sitio da Internet onde
podem ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situagbes previstas nas alineas b), d), e) e h) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos

Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica a
caducidade da adjudicagéo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangdo acesséria de privacdo
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacido de contratos
publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento

criminal

............. [Locall,........ [data]............. [Assinatura (5)]

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresso «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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